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Стандарди за нивое стручне припреме 
 

Ниво  1: Демонстрација до 1 недеље   
 
Није потребно радно искуство нити претходна знања и вештине за обављане послова. 
Незапосленима је потребно неколико дана мање од 40 часова обуке да би могли да се 
уведу у посао. Обично искуснији радник им показује како се ради а лица на обуци прате 
инструкције и понављају операције.  
 
Примери послова : сакупљачи секундарних сировина,биља и сл., точиоци пића, перачи 
судова,  радници на фармама, кафетеријама, жетеоци, расадничари и сл., радници на 
одржавању зелених површина, послужиоци једноставних уређаја у пољопривреди, 
радници у пиланама – сеча/резање балвана и сл, радници у кугланама и сл, радници на 
мерењу и баждарењу, радници на утовару, истовару и складиштењу (ручно), пакери 
(ручно), пресери (ручно), путари, чистачице, носачи пртљага и сл., чистачи опреме и 
мотора, радници у вешерајима, радници на паркингу, оператери на тракама за пренос 
робе, и сл., Ови послови подразумевају рад са стварима и најчешће физичку 
издржљивост.   
 
Карактеристични описи послова : Пуни чаше са точеним пивом и додаје их конобару који 
служи муштерије. Убацује испусте (вентиле) у неотворене бачве. Поставља прибадаче 
(игле) у алеје  за куглање и враћа бачене кугле корисницима, посетиоцима. Враћа кугле 
играчима тако што их ниже дуж успона писте. Пуни машину са биљкама, као што су 
пузавице хмеља, дршке кукуруза  која их сече и котрља их у складиштени простор или 
силос. Баца материјал на текућу траку за пуњење. Купи/грабуља просути материјал. Мери 
и бележи тежину материјала, као што су памук, шећерна трска, папир и дуван у циљу 
одржавања производње, допремања и остала бележења. Очитава вредности да би 
установио тежину ствари и бележи тежину на тикетима или материјалу, или убацује тикете 
у аутоматски рекордер који штампа тежину на тикетима. Сади семење/саднице у унапред 
одређеним шумским областима. Ставља саднице у рупу и пуни је земљом око саднице. 
Искорачује на прописану даљину до следећег предела земљишта и понавља процес 
сађења.  
 
Ниво  2:  Основни ниво припреме до 4 недеље  
 
Претходно радно искуство, знања и вештине које се односе на посао могу бити корисни 
али се обично не захтевају. Незапосленима је потребно од 40 до 160 часова обуке да би 
могли да стекну практична знања и вештине. Најчешће радећи са искуснијим радницима.  
Ови послови често подразумевају коришћење знања и вештина за пружање услуга и 
понављање мање сложених операција за употребу алата и машина. 
 
Примери послова: касири, благајници, продавци у малопродаји,  рецепционери, домари, 
конобари и келнерице, бармени,  радници на припремању и послуживању брзе хране,  
кувари - брза храна, кувари-кратке наруџбине, сервири хране - ван ресторана, 
рецепционери, кланичари и радници на сортирању и паковању меса, неговатељице (лична 
и кућна нега немедицински аспекти), дадиље , помоћници зидара, водоинсталатера, 
столара, заваривача, и сл., помоћни радници- инсталације, одржавање и поправка,  
помоћни радници у производњи, монтери у грађевинарству – плоче и сл., монтери 
намештаја, монтери електромеханичке опреме, монтери машина и уређаја и сл.,  радници 
на обезбеђењу имовине и лица, спасиоци и радници на заштити у области туризма  и 
рекреације, вулканизери, помоћници електричара, помоћници библиотекара и архивара, 
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телефонисти, службеници у туристичким агенцијама и билетарницама – резервација, 
продаја карата и сл., писари у општинама, оператери на машинам за пуњење и паковање, 
службеници на пријему и отпреми робе или поште, службеници на инвентарисању робе и 
пријему наруџбина, радници на обради теста, помоћници пекара, оператери на машинама 
за кување хране и сл., руковаоци машина и уређаја у унутрашњем транспорту,  оператери 
на машинама за експлоатацију, дробљење, сабијање и пресовање, пресер - машиниста 
(текстил, одећа, офсет штампа и сл.), оператери на машинама за прераду текстила, коже 
(у кожарама и сл.), оператери на машинама за печење или сушење хране, дувана и сл., 
оператери на машинама за продукцију фотографија, оператери на машинама за обраду 
дрвета – полуфабриканти и сл., хостесе, помоћно административно особље, радници на 
рекреацији – аниматори,  службеници – пружање информација и пријем захтева, 
оператери на машинама за сортирање поште, радници на фотокопир апаратима, курири, 
поштански службеник, службеници на архивирању документације, књиговесци, продавци у 
малопродаји (киосци и сл.), продавци од врата до врата, руковаоци уређаја за суво 
хемијско чишћење и сл. 
 
 Карактеристични описи послова : Пружа информације о кредитима, као што је статус 
извода са рачуна /рата појединцима из кредитних одељења пословних и услужних 
установа, користећи телефон, факсимил или путем писане кореспонденције. Копира 
информације на прописану форму како би пружио текуће информације за кредитне 
белешке на акту. Селектује говорне књиге за слање корисницима у библиотеци за слепе. 
Упоређује писане захтеве изнајмљивача/корисника са листом доступних наслова. 
Селектује књиге, пратећи изнајмљивачеве захтеве, или селектује замену за тражене 
наслове, пратећи следеће критеријуме: године, образовање и интересовања 
изнајмљивача. Мења новчанице великих апоена у мање јединице на местима провода, 
забаве као што су: луна паркови или установама за коцкање. Умаче металне делове у 
растопљено средство за лемљење како би их спојио користећи било коју комбинацију 
следећих метода: (1) савија, искривљује или држи делове заједно и умаче их у средство 
за лемљење на одређено време; (2) умаче делове одвојено и леми их заједно, користећи 
гвожђе за лемљење. Тримује сало са свињских леђа, стомака и сече стомачни део према 
одређеном облику/моделу, користећи нож. Тримује месо и сало са костију и одлаже коске 
и тримоване делове у одвојене посуде/контејнере. Асистира муштеријама на забавним 
догађајима и проналажењу места, у потрази за изгубљеним стварима, и проналажењу 
објеката као што су собе и телефони. Дистрибуира програме муштеријама. Негује / брине 
се о личним потребама старих. Помаже им приликом ходања, уласка у аутобус, облачења 
, куповине и сл...... 
   
Ниво  3:  Средњи ниво припреме до 8 недеља  
Претходно радно искуство, знања и вештине релевантна за обављање посла се углавном  
захтевају. Незапосленима је потребно од 160 до 320 часова обуке да стекну практична 
знања и вештине и оспособе се за самосталан рад.  Најчешће радећи са искуснијим 
радницима и кроз комбиновање краће теоријске припреме и праксе.Ови послови често 
подразумевају коришћење знања и вештина за рад на сложенијим индустријским 
машинама.    
Примери послова: секретарице осим у правосуђу и здравству, стенографисти,  
службеници за обраду захтева за кредите, осигурање и сл., агенти за рекламну продају, 
промотери корисничких услуга, руковаоци грађевинским машинама и опремом 
(булдожеристи, краниста и сл.), аутолимари, сервисери бицикала, инсталатери у 
грађевинарству (цеви за парно грејање и сл.), инсталатери електричне апаратуре и сл., 
оператери уређаја за замрзавање и расхлађивање,  оператери на машинама за сечење и 
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бушење метала и пластике, радници на сортирању, узорковању и тестирању, оператери 
на машинама за шивење, оператери на машинама за производњу обуће, обућари,  
оператери на машинама и пећима за ливење,  оператери  на машинама за производњу и 
прераду папира, оператери на машинама за млевење, сечење и полирање метала и 
пластике, оператери на машинама за избељивање текстила и сл, оператери на машинама 
за финију обраду дрвета, оператери на машинама за фарбање и наношење заштитног 
слоја, оператери на машинама за поплочавање, радници на заштити биља – пестициди и 
сл.столари - груба израда,  зидари – груба градња,  кровопокривачи, паркетари, фасадери 
– грубо, молери, тапетари , израђивачи бетонских конструкција, армирачи, радници за  
тапацирунг намештаја,  радници на одржавању машина, неговатељи животиња, 
купељари, цвећар, туристички водич,металоглодачи  и брусачи , развијач фотографија  ... 
Карактеристични описи послова: Куца писма, извештаје, мустре, формуларе, адресе или 
друге копије материјала исправљене од радних верзија/нацрта или исправљене копије. 
Проверава исправност формулара за позајмицу и припрема предмете за сваку 
трансакцију позајмице. Упоређује оригиналне формуларе са кредитним документима. 
Припрема радне листове за позајмицу, докумета полисе осигурања, кредитна документа, 
и копију пријавног формулара за сваку позајмицу.  Инсталира жице електричног кола у 
аутомобилима, шлеперима, и приколицама за светло, паљење и остале електичне 
апаратуре, пратећи дијаграме и кодове по бојама. На отворима у зидовима и плафонима 
Сече и локализује жице, поправља светло, испусте на кутијама, држачима спојница, 
користећи електричне бургије и рутере. Провлачи жице или каблове кроз рупе и привезује 
их за оквир. Инсталира постројења и кутије. Качи етикете за сечење делова одела како би 
се препознали сечени делови истог платна ........ Усмерава етикете и делове одела испод 
главе хефт машине и притиска педалу машине која спаја етикете на део. Шије пресвлаке 
према моделу усмеравајући главу машине на фиксирани део...... и притиска педалу 
машине ..... Уклања стари тапацирунг са седишта и врата возила. Мери нову поставу и 
пресвлаке, сече их према захтеваним величинама. Подешава или мења ластише на 
седишима и привезује их. Зашива пресвлаке , користећи машину за шивење. Подешава 
пресвлаке према облику седишта. Поправља или мења тапацирунг на аутомобилима, 
аутобусима и камионима. Води рачуна о машинским алатима, као што су: струг, бургије,  
машине за млевење, … Поставља и користи два или више модела машинских алата, као 
струг, машине за млевење, машина за бушење рупа, брусилице на радном месту са 
машинама према спецификацијама, алатским инструкцијама, стандардним графиконима, 
примењујући знање о методама машинства. Позиционира фиксирано радно место или 
пуни аутоматски апарат за напајање / довођење. Покреће машине, активира пуњење, и 
посматра операцију…..користи микрометар …. Сади, обрађује и бере дрвеће, грмље и 
орнаментално цвећарство у расаднику. Меша земљу са осталим материјама као што су 
песак и тресет, како би припремио подлогу за сађење и засадио специфичне семенке, 
саднице.....Калеми пупољке на дрвећу различитих врста по упуствима..... Води бригу о 
животињама које су подвргнуте лечењу од болести, повреда или у случају производње 
серума у болницама за животиње. Стерилише оперативне инструменте и осталу опрему ... 
Администрира сусптанце за анестезију и лекове под контролом ветеринара. Спрема 
одрасле за физикалну терапију, чува их и спушта их у каду или базене користећи 
дизалицу / лифт...Контролише пећ за топљење метала … Директно пуни предметима пећ 
за топљење метала или их пакује у кутије или запечаћене тубе са глином како би се 
спречила оксидација. Смањује топлоту и допушта предметима да се охладе у пећима или 
склања предмете из пећи и хлади их на отвореном ваздуху. Мери раздаљину нивелисаних 
кочића и смерних кочића, повлачи танку линију, и позиционира блокове испод калупа. 
Меша бетон, користећи помичну мешалицу. Даје инструкције радницима ангажованим на 
изливању бетона у форме.  Подиже подупираче и спојеве. Помаже операторима на 
опреми за грађење да поравнају и помере опрему. Развија фотографске филмове или 
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осетљиви папир у серијама хемијских и водених раствора како би направио негативе или 
принтове. Миксује растварајуће и фиксирајуће растворе, пратећи формуле. Потапа 
развијени филм или фотографски папир у развијајуће растворе како би добио прикривену 
слику. Потапа негативе или папир у у хипо-раствору за одржавање слике, и у воду да би 
уклонио хемикалије.  
  
Ниво  4:  Виши  средњи ниво припреме до 12 недеља 
 
Претходно радно искуство, знања и вештине која се односе на обављање посла се 
захтевају.  Незапосленима је потребно од 320 до 480 часова обуке да стекну одговарајуће 
квалификације и оспособе се за самосталан рад. Најчешће кроз комбиновање краће 
теоријске припреме и интензивније праксе. Ови послови често подразумевају коришћење 
знања и вештина за рад на пословима вишег нивоа сложености у области услуга и 
индустрије.     
 
Примери послова: Неговатељице - нелиценциране (медицински аспекти), трговци, 
штампари, заваривачи (нелиценцирани и краћи поступци), калупари и моделари, 
декоратери, зидари – финишери, столари- финишери, изолатери (цеви, зидова и сл) 
оператери на хемијским уређајума и машинама, сервисери машина (писаће машине, 
покер аутомата и сл.), сервисери клима уређаја, сервисери веш машина,  службеници на 
пријему и отпреми робе за иностранство. 
Карактеристични описи послова: Продаје мушку одећу: кравате, мајице, кајишеве, шешире 
и пратећу опрему. Саветује муштерије о усклађивању пратеће опреме. Прима, складишти, 
издаје залихе и опрему и саставља извештаје о трансакцијама залиха у иностранство. 
Проверава да су залихе примљене и да су излистане на фактурама и требовањима. 
Складишти, издаје и инвентарише залихе и опрему. Саставља извештаје о трошковима. 
Отвара славину/капак како би довео до мерног истицања хемикалија, течности и хлора, 
натријум хидроксида, и пероксида у кашу. Покреће мешалицу како би измиксовао кашу и 
хемикалије. Подешава контроле како би осигурао да се бељење каше изведе према 
спецификацији пратећи извештаје лабораторијских тестова..Облаже, декорише, гланца, 
ретушира или боји артикле – мамце за пецање, играчке, лутке, грнчарију, вештачко цвеће, 
честитке, кућни прибор користећи четку. Меша или мути облажућу течност и разређује 
како би их миксовао у спецификовану конзистенцију. Сипа течност у резервоар четке, пуни 
пиштољ за фарбање и покреће компресор. Окреће подешавајућу цев на штрцаљки 
пиштоља како би регулисао количину спреја и притиска дугме на четки како би нанео спреј 
на радну површину или како би испрскао спецификовани дизајн и декорацију на радном 
парчету. Саставља и подешава писаће машине и канцеларијске машине, или 
подсклопове, користећи ручни алат и држеће апарате. Шрафи и спаја делове, користећи 
шрафцигере и остали ручни алат. Тестира рад машина и писаћих машина како би 
детектовао лабавост и тврдоћу делова и како би одредио синхронизацију повезаних 
делова. Проверава затегнутост и растерећење делова, користећи скале затегнутости и 
баждарења.  
 
Ниво  5:  Виши  ниво припреме до 16 недеља 
Претходно радно искуство, знања и вештине која се односе на обављање посла се 
захтевају.  Незапосленима је потребно од 480 до 640 часова обуке да стекну одговарајуће 
квалификације и оспособе се за самосталан рад. Најчешће кроз комбиновање теоријске 
припреме и интензивније праксе. Ови послови често подразумевају коришћење знања и 
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вештина за рад на пословима вишег нивоа сложености у области услуга и индустрије. За 
обављање неких послова се захтева лиценца или атест.     
 
Примери послова : књиговође, рачуновође, алатничари и радници на прецизној обради 
метала, агенти осигурања, кројачи и шивачи по наруџбини, оператери на системима за 
гас, аутомеханичари, сервисери уређаја под притиском и гасних инсталација, оптичари, 
фризери и козметичари,  сајџије, уметнички и стари занати, сервисери расхладних 
уређаја, механичари уређаја за расхлађивање и грејање, заваривачи – лиценцирани 
(сложенији поступци ), кројачи по наруџбини, кувари у ресторанима, пекари, пица 
мајстори, електричари, маникири и педикири, минери у грађевинарству и сл, радници у 
дестилеријама и сл, контролори рада индустријских машина и уређаја и сл.  
 
Карактеристични описи послова: Води извештаје о финасијским трансакцијама установа. 
Оверава и уноси детаље трансакције у рачуноводству и извештајима плаћања за артикле 
– продајних цедуљица, фактура, контролних листова чекова, пописних извештаја, 
требовања. Нивелише књиге и саставља извештаје како би показао статистици –као кеш 
рачуни и трошкови, плаћање и примање рачуна, добитак и губитак, и остали артикли. 
Рачуна дневнице запослених са извештаја или временских картица и спрема чекове или 
повлачи новац из банке за плаћање дневница. Продаје осигурања новим и садашњим 
клијентима, препоручујући износ и врсту покрића базирану на анализи околности из 
проспекта. Саставља листе перспективних клијената како би обезбедио вођство у циљу 
стварања додатног посла. Објашњава карактеристике понуђених смерница. Обрачунава 
износ како би се аплицирало за смерницу сваког проспекта, корситећи књиге износа. 
Контролише пару, из централне контролне табле за дестилацију коњака, џина или вискија. 
Подешава славине да би контролисао температуру и оценио истицање дестилованих 
материјала кроз пару и помоћну опрему – као, пречишћивач, кондензатор. Посматра 
баждарење, обртаје и графиконе како би обезбедио да је темепература и класа протока 
дестила одржавана према формули, Одређује доказ дестилованог ликера тако што 
утврђује темепратуру и специфичну густину ликера, користећи термометар и хидрометар. 
Подешава славине да би контролисао температуру и оценио истицање дестилованих 
материјала кроз пару и помоћну опрему –као пречишћивач, кондензатор. Посматра 
баждарење, обртаје и графиконе како би обезбедио да је темепература и класа протока 
дестилата одржавана према формули. Очитава принтове или пословне наруџбине за 
производне спецификације, као што су димензије и толеранције, и алтне инструкције- 
фиксирање, брзина сечења, дубина исечка, и алата који се користе за сечење. 
Позиционира алат у држач алата. Помера команде ка позицији алата и радног места и 
поставља их ка одређеним напајањима, брзини и дубини сечења. Покреће машине. 
Посматра операције и проверава прецизност машински обрађеног комада према 
спецификацијама, користећи мерне инструменте- фиксиране апарате за баждарење, и 
микрометар. Сређује распоред/размештај радних станица на монтажној линији, пратећи 
писане спецификације и усмене инструкције, како би припремио линију за производњу 
електричних компоненти – штампаних табли електричних кола, монтажних 
трансформатора, каблова и жичаних оклопа. Чита спецификације укључујући листе 
материјала и жичаних дијаграма и требоване опреме –делова, алата, тест инструмената, 
глодача и спојница за радне станице.  Поставља опрему у спецификовани размештај на 
радним станицама. Мери женску гардеробу по инструкцијама. Уклања бодље са модела  и 
делове шавова који требају да буду прободени. Користи машину за шивење да зашије 
уклоњене делове према муштеријиним мерама. Ушива делове одела – као што су ивице, 
рукави, поставе користећи иглу и конац. Монтира, забија и детонира пуњења 
индустријских експлозива да би ослабио тло, стене, пањеве или да би срушио објекте који 
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су за рушење. Испитује масу, композицију, структуру и локацију објеката који су за дизање 
у ваздух, процењује количину и одређује која ће се врста експлозива користити. Монтира 
упаљаче и поставља их са гланим пуњењем и рупу или близу објекта за дизање у ваздух. 
Даје сигнал за напуштање терена и детонира пуњење.  
 
Ниво  6:  Екстензивни  ниво припреме до 24 недеље 
Претходно радно искуство, знања и вештине која се односе на обављање посла се 
захтевају. Незапосленима је потребно од 640 до 1040 часова обуке да стекну одговарајуће 
квалификације и оспособе се за самосталан рад. Најчешће кроз комбиновање дуже 
теоријске припреме и интензивне праксе. Ови послови често подразумевају коришћење 
високог нивоа сложености у области услуга и индустрије. Стандардизација занимања 
најчешће подразумева стицање формалних квалификација или лиценци за обављање 
посла.  
 
Примери послова : фризери стилисти, козметичари - специјалисти, шивачи – стилисти, 
маникири и педикири – специјалисти,  брокери, механичари за телекомуникациону опрему, 
електромеханичари, заваривачи – атест (најсложенији/ комбиновани поступци), сервисери 
сигналних уређаја, столари и израђивачи намештаја – специјалисти, брокери, кувари – 
специјалисти, пекари – специјалисти, пица мајстори- специјалисти, електроничари, 
контролори уређаја под притиском. 
Карактеристични описи послова: Примењује електронске теорије, принципе електричних 
кола, процедуре тестирања електрике, инжењерску математику, физику и сродне облике 
да би одредио, саградио, тестирао, дијагностиковао, поправио и изменио развојну 
производњу и производњу електронске опреме , као што су компјутери, инструменте за 
навођење ракета, и машински алат за нумеричку контролу.  Монтира експериментална 
кола или комплетира прототипове модела преам инжењерским инструкцијама, техничким 
упуствима, и знањима електронских система и компоненти и њихових функција. Пише 
техничке извештаје и развија графиконе, скице, и шеме за употребу од стране инжењера у 
систему евалуације. Надзире и координира активностима соба за сервирање, оставама, и 
радницима  у кухињи (у којој се не кува), купује храну по наруџбини, залиха за кухињу и 
опрему. Контролише кухиње и оставе како би гарантовао да су опрема и горе поменута 
места чиста, да има довољно залиха хране и допуна како би биле на дохват руке ради 
ефикасне услуге. Испитује улазне цене. Координира активностима одржавања чистоће 
особља, магацинских радника и радника у набавци. Ради на контролним таблама за 
регулисање температуе, притиска, нивоа протока и нивоа танкова и нафтним 
рафинеријама, јединицама обрадеи дејства као и петрохемијским јединицама према 
плану обраде. Посматра инструменте и мераче у циљу провере специфичних услова и 
читача белешки. Помера и подешава окретаче, прекидаче, цеви и мераче нивоа на 
контролној табли ради регулисања и координације варијабли обраде – као што су 
количина, темепература, притисак и хемикалије по спецификацији. Бележи резултате 
лабораторијских анализа. Надгледа и координира активностима кувара ангажованих у 
припреми дезерта, финог пецива, украса и сладоледа. Планира производњу за сектор 
финог пецива према менију или специјалним захтевима. Допуњује рецепте и предлаже 
методе и процедуре за посластичаре. Украшава сто и посластичарске декорације, као што 
су орнаменти и  кипови/вајарство од шећера и леда.    


